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붙임 1  홈택스 자료 출력 방법

<1> 전체메뉴 클릭

<2> 계산서 · 영수증 · 카드 - ➊ ➋ ➌
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➊ 전자(세금)계산서 내역(반기별)

◦ “전자세금계산서 목록조회”의 내용을 캡쳐 또는 PDF 파일로 전환

하여 제출(엑셀파일은 인정 하지 않음)

     * 홈택스 → (우측상단) 三전체메뉴 → 계산서·영수증·카드 → 전자(세금)계산

서 조회→ 조회 → 월/분기별 목록조회

     * 전송기간 구분(전체), 매입·매출 구분(매출), 조회기간 구분(반기별), 조회

기간(작성일자, 2025, 1기) ▶ 조회
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➋ 현금영수증 매출내역 누계(분기별)

◦ “현금영수증 매출내역 조회”의 내용을 캡쳐 또는 PDF 파일로 전환

하여 제출(엑셀파일은 인정 하지 않음)

     * 홈택스 → (우측상단) 三전체메뉴 → 현금영수증(가맹점) → 가맹점 매출

조회 → 현금영수증 매출내역 조회 

     * 분기별, 조회기간(2025년 1분기), 조회기간(2025년 2분기), 발행구분(전체) 

▶ 조회 (1분기, 2분기 모두 첨부)
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➌ 카드매출내역(분기별)

◦ “신용카드 판매(결제)대행 매출자료 조회”의 내용을 캡쳐 또는 PDF

파일로 전환하여 제출(엑셀파일은 인정 하지 않음)

     * 홈택스 → (우측상단) 三전체메뉴 → 신용카드 매출 → 신용카드·판매(결제)

대행 매출자료 조회

  * 결제년도(2025년, 1분기~2분기) ▶ 조회
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<1> 나의 홈텍스 

<2> 민원상담 · 불복 · 세무조사 - ➍
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➍ 주업종코드

◦ “사업자등록사항 및 담당자 상세 안내”의 내용을 캡쳐 또는 PDF

파일로 전환하여 제출

     * 홈택스 → (우측상단) 나의 홈텍스 → 나의 민원(상담·불복·세무조사) → → 

사업자등록사항 및 담당자 안내 → 상세보기(보기)
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<1> 세무 업무 가이드 맵 - 전체보기

<2> 즉시발급 국세증명 - 바로가기

- 8 -

<3> 즉시발급 국세증명 - ➎ ➏ ➐ ➑
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➎ 사업자등록증명

◦ “사업자등록증명”을 PDF 파일로 제출

 * 홈택스 → 즉시발급 국세증명(바로가기) → 사업자등록증명 → 신청하기

     * 사용용도(관공서 제출), 제출처(관공서)

➏ 부가가치세 과세표준증명

◦ “부가가치세 과세표준증명”을 PDF 파일로 제출

     * 홈택스 → 즉시발급 국세증명(바로가기) → 사업자등록증명 → 신청하기

     * 사용용도(관공서 제출), 제출처(관공서), 과세기간(2025년 1기~2025년 2기)

➐ 표준재무제표증명

◦ “표준재무제표증명”을 PDF 파일로 제출

     * 홈택스 → 즉시발급 국세증명(바로가기) → 표준재무제표증명(개인/법인) → 

신청하기

     * 사용용도(관공서 제출), 제출처(관공서), 과세연도(2024년)

➑ 부가가치세 면세사업자 수입금액증명

◦ “부가가치세 면세사업자 수입금액증명”을 PDF 파일로 제출

     * 홈택스 → 즉시발급 국세증명(바로가기) → 부가가치세 면세사업자 수입금액

증명 → 신청하기

     * 사용용도(관공서 제출), 제출처(관공서), 과세기간(2024년)


